Guatemala, de 03 de octubre de 2019

Licenciado

Edgar Dagoberto Blcaro Pérez
Director General

Direccion General de las Artes
Presente

Licenciado Blcaro Pérez

De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el propédsito de presentar el
informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo No.
7090-2019 y Resolucién No. VC-DGA-102-2019 por servicios técnicos

correspondiente al primer producto e informe.

Actividades realizadas:

A). Revisidn de expedientes de estudiantes inscritos en el ciclo escolar 2019.

B). Realizacién de la estadistica de los estudiantes inscritos en el ciclo escolar
2018.

C). Categorizacion de la estadistica de estudiantes inscritos en el ciclo escolar

2019 por docentes.

D). Evaluacién del inventario actual de bienes de la Escuela, del Comité de

Finanzas.

E). Evaluaciéon de clasificacion de codigos utilizados en los bienes que se

encuentra en el establecimiento.




RESULTADOS OBTENIDOS

Digitalizar tarjetas de control de inventario de bienes fijos del personal del
establecimiento para su actualizacion y aprobacién por el departamento de
inventarios de la Direccion de Formacion Artistica; y Apoyo para la pre

inscripcion de estudiantes para el curso de vacaciones 2019.

Para lograr la digitalizacién de las tarjetas de responsabilidad en la Escuela
Elemental de Musica “Rafael Alvarez Ovalle” Se llevé a cabo el siguiente

procedimiento:

1. Se identifico las tarjetas de responsabilidad del inventario de bienes de activos
fijos para su actualizacion y su aprobacion a cargo del personal de fa Escuela
Elemental de Musica “Rafael Alvarez Ovalle” que corresponde al afio 2019:
siendo estas las siguientes: Ver anexo 1

a) Tarjeta de responsabilidad No.0252, a cargo del maestro Roberto Cux,
_en la misma se identifico:

3 Saxofon, marca Joseph, cédigo VCD-
O0188FE7, VCD-00188FEC, VCD-
00188FEE, c/u. Q 3,315.00, fecha
01/08/2014. Q 9,945.00

Atriles de metal para partituras de
color negro, con un valorde Q 175.00
c/u, codigos OO0TABFT7A, 001A6F81,
001A6F86, 00TA6F7B, O01AGF79,
001A6F80, marca Yamaha de fecha
20/07/2012.

Q 1,050.00

1 Mesa para maquina de escribir de 2

gavefas sin llaves,cod. DAC 2.03.173
color café obscuro, de fecha
25/11/2004.

T Sition giratorio con rodos de metal,
asiento y respaldo color café cod. 400.00
DAC-5TE-8, de fecha 29/06/2005.

Q79.00




1 Silta de metal asiento y respaldo color
café de tela Cod. DAC 5-7, de fecha Q400.00
10/04/1998.

TOTAL Q11,874.00

Los instrumentos enilistados con anterioridad; fueron revisados detenidamente
evidenciandose que los bienes se encuentran en buen estado. Ver Anexo 2

Asi mismo, se constatd que dentro de los bienes cargados al maesiro Roberto Cux,
existen 3 trompetas las cuales se encuentran en mal estado, lo que requirié que fueran
retiradas de la tarjeta No. 0252. Cabe mencionar que es indispensable inicial con el
procedimiento para darle de baja definitiva a dichos instrumentos. Ver anexo 3

b) Tarjeta de responsabilidad No.0049, a cargo de la maestra Maricruz
Diaz, en la misma se identificé:

18 Guitarra Cldsica Aclstica, marca Adriana, cédigo
VCD-001CABCF, VCD-001CA8D6, VCD-001CA97B,
VCD-001CA987, VCD-001CA991, VCD-001CADSA,
VCD-001CAD73, VCD-001CAD74, VCD-001CADSE4,
VCD-001CADS6, VCD-001CADBS, VCD-001CADCE,
VCD-001CADCD, VCD-001CAEQ1, VCD-001CAEDZ,
VCD-001CADEA, VCD-001CAESB, VCD-001CAECT,
¢/u, Q 510.00, fecha 01/08/2014.

Q%,180.00
2 Guitarra Cldsica Aclistica, marca Aranjuez, codigo
VCD-001CA87C, VCD-001CA8B4, c/u. Q 510.00.
Q1,020.00
1 Silla tipo secretarial con rodos de metal, asiento
v respaldo de cuerina, color gris cod. DAC-5-13,
de fecha 10/047 1998. QZSO-OO
1
Marimba Tenor, color Amarillo con café Claro
Cod. EMRAO 32.05.18, fecha 31/12/2002.
Q7,650.00
TOTAL Q18,100.00

Los instrumenios enlisiados con anterioridad; fueron revisados detenidamente
evidenciandose que los bienes se encuentran en buen estado. Ver Anexo 4

Asi mismo, se constatd que dentro de los bienes cargados a la maestra Maricruz Diaz,



existen 7 guitarras de diferentes marcas con sus respectivos codigos, las cuales se
encuentran en mal estado, lo que requirié que fueran retiradas de la tarjeta No. 0049.
Cabe mencionar que es indispensable inicial con el procedimiento para darle de baja
definitiva a dichos instrumentos. Ver anexo 5

c) Tarjeta de responsabilidad No.0251, a cargo del maestro José Cristobal
Sucuc, en la misma se identifico:

1 Archivo de 4 gavetas sin llaves, color
beige cod. DAC-A-33, de fecha
10704/ 1998.

Q800.00
1 Escritorio tipo secretarial de 3 gavetas
color beige, Cod. DGD.26-015-41, de
Fecha 25/11/2004.

Q900.00
1 Personal fax marca Panasonic Mod. No.
KX-FT901LA de pape! termico Factc.
25055 ING 14605 c/u cod.D.G.C.A.
2E458, S/N. 41.CA062344, color negro
de fecha 30/11/2005.

Q1,100.00
Q2,800.00

Los instrumentos enlistados con anterioridad; fueron revisados detenidamente
evidenciandose que los bienes se encuentran en buen estado. Ver Anexo 6

Asi mismo, se constatd que dentro de los bienes cargados al maestro José Cristobal
Sucug, existe 1 atril d metal, sin cédigo, 1 atril de metal, sin cédigo, 2 adaptadores marca
“Yamaha mod. PA-3B, color negro sin cddigo, 2 adaptadores marca “Yamaha mod. PA-
3B, color negro sin codigo, 1 adaptador marca “Yamaha mod. PA-3B, color negro sin
codigo, 1 adaptador marca “Yamaha mod. PA-3B, color negro sin ¢odigo, 1 saxofén alto
con estuche y boquilla, marca PALMER, las cuales se encuentran en mal estado, lo que
requirid que fueran retiradas de la tarjeta No. 0251. Cabe mencionar que es indispensable
inicial con el procedimiento para darle de baja definitiva a dichos instrumentos. Ver anexo
7



Apoyo para la pre inscripcion de estudiantes para el curso de

vacaciones 2019.

Escuela Elemental de Misica “Rafael Alvarez Ovalle”

Se realizd lo siguiente para lievar acabo el control y afluencia de

estudiantes para el curso de vacaciones 2019. Ver anexo 8

1.

Revisidon de expedientes requeridos por el establecimiento para la
pre inscripcién de estudiantes para el curso de vacaciones 2019,
misma que debe contener lo siguiente:

a) Certificado original del estudiante pre inscrito.

b) Fotocopia del documento personal de identificacion (DP1) del
padre ¢ madre de familia, 0 persona encargada del estudiante
pre inscrito.

c) Folder tamafio carta de cualguier color, y un gancho para el
expediente del estudiante.

d) Si cuenta con todos los requerimientos se le hace entrega de
un ticket para optar a un instrumento disponible en la escuela.

2. Informacién Sobre el curso de dibujo y pintura.

a) Certificado original del estudiante pre inscrito.

b) Fotocopia del documento personal de identificacion (DPI1) del
padre o madre de familia, o persona encargada del estudiante
pre inscrito.

c) Un folder tamafio carta de cualquier color con su gancho para
el expediente del estudiante.

d) Materiales a utilizar durante el curso, 1 frasco del tamafio de
compota, 1 rofio de papel higiénico, 1 rollo de maskintape, de
1 peg, 1 regla de 30 cm (iransparente), 1 sacapuntas, 1
borrador, y un lapiz, 15 hojas tamafio doble oficio de 120
gramos, 1 pince lengua gato No. 0, 1 pince lengua gato No. 3.

Di’reccién EmeTatiE TS
-MICUDE-

Cistrtora de rmacé;{m Artistics

Artes
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ANEXO No. 1

La Escuela Elemental de Mdsica “Rafael Alvarez Ovalle”

Se digitalizaron 3 tarjetas para control de inventario de bienes de activo fijo, la
cuales fueron utilizadas para la verificacién y clasificacién de bienes en mal

estado:

1. Primera tarjeta
Segunda tarjeta

3. Tercera tarjeta “No. 0251

El objetivo de la verificacion, clasificacion y digitalizacién de los bienes segin las
tarjetas correspondientes al personal de la Escuela Elemental De Mdsica “Rafael
Alvarez Ovalle” fue fortalecer el servicio administrativo, llevando un control vy

orden exacto de los bienes gue se encuentran en mal estado.



ANEXOQO No. 2

La Escuela Elemental de Misica “Rafael Alvarez Ovalle”
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ANEXO No. 4

La Escuela Elemental de Mdsica “Rafael Alvarez Ovalle”
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ANEXO No. 5

La Escuela Elemental de Misica “Rafael Alvarez Ovalle”

Disehs de pigwa

Sutozumy -

] Relipnas -

w2 82 Fotmaty  Carformato Edila de  Insertar Blminer Sormate
{tondiuenat= tomg tabia = geia = - - -

Talibn o P AR foco

— JaZepnr -

Fagar NEES- - - ] Combunury centrar >

Dreemar  Buzesry
¥ #e - selecaenar -

3 Sosat -

¥ Comartommate

A S - A
107/ IS H
Guitarra marcs GILE, colar amerille con tafd
abseurs o, o0 foehn 1360771556,

1 05350

160 . y

1072015 2 Guitamas marca GILB, coior amarilie can cafe

Qroz.eo

2

1610773075 3

¢ coa cafd elare, i con'se. oo feths
5 0406972002, Q 52530 ¢/u . tra0.50
1650742015 1 ftaria CON fumse, frurce Falmer, col
e ergrilis con oof ¢ clors cdeigo DOLA 55052, Q35008
5 QeTLED
&,

z  —
ES P
s b
px
-3 -




ANEXO No. 6

La Escuela Elemental de Misica “Rafael Alvarez Ovalle”
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ANEXO No. 7

La Escuela Elemental de Mdsica “Rafael Alvarez Ovalle”
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ANEXO No. 8
L.a Escuela Elemental de Mdsica “Rafael Alvarez Ovalle”

Personas pre inscritas en el curso de vacaciones 2019.

Fecha de
1| Nombre de Ia la persona pre inscrita inscripcién| Edad Curso
2 | Brittany Milena Missel Simén Pérez 02/16/19 8 Masica
3 | Josealberto Matitiahu Rogquel Sajbochol 03/10/19 7 Musica
4| Angel Sebastian Perén Mux 02/10/19 7 Musica
5 | Daniela Noemi de lesus Perén Mux 02/10/19 7 Musica
6 | Angel Enrigue Fernando Calel Cimez 03/10/19 12 Milsica
7 | Miriam Lourdes Calel Climez 03/10/19 14 Misica
8| David Isaac Xocop Roquel 02/10/19 8 Mdsica
3 | Jeffery Pablo Angel Curuchuch Tzaj 02/10/19 8 Musica
10| Fernando Joel Cali Otzoy 03/10/19 10 Musica
11 | Pabio Antonio Calel Cimez 03/10/19 9 Musica
12 | Thelma Lourdes Mux Colaj 03/10/19 16 Musica
13 | Walter Yovani Lopez Tuctuc 01/10/19 i1 Misica
14 Mdrvin Yovani Cuxil Paz 02/10/19 13 Musica
15 | Angel Diego Alejandro Bal Vielman 02/10/19 9 Musica
16 | Henry José lulio Bal Vielman 02/10/19 11 Musica
17 | Remmy Diego Alexander Curuchiche Tzaj 02/10/19 9 Misica
18 | Gerson Jefferson Isal Cana Otzoy 02/10/19 8 Muisica
19 | Dylan Jefferson Corona Sucuc 02/10/19 11 Mdisica
20 | Rossy Diana Fernanda Botzotz Otzoy 20/10/19 9 Misica

Personas pre inscritas en el curso de vacaciones 2019. Curso de Dibujo y pintura

Fecha de
Nombre de la la persona pre inscrita inscripcion| Edad Curso
1| Allison Rocic Simdn Roquel 01/10/19 Dibujo y Pintura
2 | Rocio Mayté Such Curruchich 01/10/19 Dibujo y Pintura
3 | Cristian Orlando Suciic Curruchich 01/10/219 Dibujo y Pintura
5 | Dylan Jefery Alexander Simon Pérerz 02/10/19 Dibujo y Pintura
6 | Evander Bladimir Mux Miza 03/10/19 Di;ﬁujo y Pintura
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